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1. Marco de referencia

En cumplimiento de lo previsto en los articulos 4 fraccién XLVII, 23 y 28 fraccién
Il de la Ley General de Archivos, asi como de los articulos 4 fraccién XLII, 25, 26
y 29 fraccién Il de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato y demds
normativa aplicable en materia archivistica, la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion de Guanajuato emite el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2025.

Este instrumento define las prioridades institucionales para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos que
forman parte del Sistema Institucional de este sujeto obligado en el cumplimiento
de las atribuciones que le han sido expresamente conferidas dentro del marco
juridico del Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato.

Para ello, se integran dentro del presente documento los elementos de
planeacién, programaciéon y evaluacion para el desarrollo de los archivos,
enfocando su orientaciéon hacia un enfoque de administracién de riesgos,
proteccidn de los derechos humanos, garantizando la proteccién mds amplia de
aquellas prerrogativas que derivan principalmente del derecho a la informacidn,
acceso a la informacidn publica, gobierno abierto, pero también salvaguardando
la proteccidn de datos personales y el ejercicio de los derechos que ostentan sus
titulares.

En virtud de lo anterior, la Secretaria Ejecutiva como érgano de apoyo técnico del
Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupciéon cuenta con una
estructura operativa para la realizacién de sus atribuciones, objetivos y fines, por
lo que de conformidad con lo establecido dentro del articulo 12 fraccién lll.d. de
su Estatuto Orgdnico, se cuenta con una Coordinacion de Archivo Institucional.

Esta unidad administrativa cuenta con las atribuciones necesarias para dirigir la
politica en materia archivistica, en cuanto a la organizacion, acceso y
conservacién, asi como a la valoracién y disposicion documental de los
expedientes que forman parte de los archivos del sistema institucional, de
conformidad con los instrumentos de control y consulta archivistica vigentes.
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2. Marco Normativo

» Articulo 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
reformado el 27 de mayo de 2015.

~ Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de junio del 2018.

~ Articulo 132 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Guanajuato, adicionado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, en fecha 06 seis de septiembre de 2016 dos mil dieciséis.

~ Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 139, Segunda
Parte, el 13 de julio del 2020.

~ Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada
mediante Decreto numero 18, en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, Segunda Parte, en fecha 15 de diciembre del 2000.

» Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato, publicada
mediante Decreto numero 187, en el Periddico Oficial de Gobierno del
Estado de Guanajuato Numero 78, Segunda Parte en fecha 16 de mayo
de 2017.

~ Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios
de Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado mediante Decreto
numero 64, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato
Numero 27, Cuarta Parte en fecha 15 de febrero del 2008. %

~ Estatuto Orgdnico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Guanajuato, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 178 segunda parte, en fecha
07 de septiembre de 2021.
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~ Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos, publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 52,
Tercera Parte, el 30 de marzo del 2004.

~ Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracién de los
reglamentos derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los
Municipios de Guanajuato, publicados en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato, Nimero 176, Segunda Parte, el 2 de noviembre
del 2007.

~ Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo,
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
Numero 20, Segunda Parte, el 26 de enero del 2018.

3. Desarrollo

En el marco que regula el Sistema Estatal Anticorrupcion, la Secretaria Ejecutiva
tiene por objeto fungir como érgano de apoyo técnico del Comité Coordinador, a
efecto de proveerle la asistencia técnica, asi como los insumos necesarios para
el desempeno de sus atribuciones, conforme a lo dispuesto en la fraccidn Il del
articulo 132 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
del Sistema Estatal Anticorrupcién de Guanajuato, asi como las demds
disposiciones juridicas y administrativas que le resulten aplicables.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato
(SESEA), es un organismo descentralizado, no sectorizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y de gestidn, que cuenta con
una estructura operativa para la realizacion de sus atribuciones, objetivos y fines.

Para el ejercicio de sus atribuciones y despacho de los asuntos que le competen,
la Secretaria Ejecutiva contard con la estructura orgdnica prevista al articulo 12
del Estatuto Orgdnico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Guanajuato, que a su fraccion lll, inciso d) establece:
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«Estructura de la Secretaria Ejecutiva
Articulo 12. La Secretaria Ejecutiva, para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho
de los asuntos que le competen, contard con la siguiente estructura orgdnica:
-
lll. Coordinaciones:

[.]

d. Archivo Institucional;»

Derivado de lo anterior, dentro del articulo 22 del supra referido ordenamiento
legal, se establecieron las atribuciones de la Coordinacion de Archivo
Institucional, siendo las siguientes:

«Atribuciones de la Coordinacién de Archivo Institucional
Articulo 22. La persona titular de la Coordinacidn de Archivo Institucional cuenta con las
siguientes facultades:
I. Dirigir la politica en materia archivistica, en cuanto a la organizacién, acceso y
conservacion, asi como la valoracién y disposicion documental dentro de la Secretaria
Ejecutiva, realizando las acciones necesarias para el cumplimiento de la normativa que
rige la materia;
Il. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe anual, asi como los
instrumentos que correspondan a la materia de archivos y someterlos para su
aprobacion al Secretario Técnico y en su caso, a las instancias competentes;
lll. Elaborar, en conjunto con las unidades administrativas, los instrumentos de control y
consulta archivisticos;
IV. Asesorar y capacitar técnicamente en la materia de archivos a las unidades
administrativas de la Secretaria Ejecutiva;
V. Coordinar y supervisar la operacion de los archivos de trdmite y concentracion de
acuerdo con la normativa;
VI. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacidn y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las unidades
administrativas de la Secretaria Ejecutiva;
VII. Autorizar la transferencia de los archivos cuando una unidad administrativa de la
Secretaria Ejecutiva sea sometida a procesos de fusidn, escision, extincion o cambio de
adscripcidn; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;
VIIl. Asesorar técnicamente y coadyuvar en las actividades desarrolladas por el Grupo
Interdisciplinario previsto en la normativa local en materia de archivos;
IX. Elaborar programas de capacitaciéon en gestién documental y administraciéon de
archivos; y
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X. Las demds que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones juridicas que resulten aplicables.»

En este sentido, desde el ano 2019 la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Guanajuato, se ha enfocado en la realizacién e impulso de las
siguientes acciones en materia archivistica:
» Capacitar en forma presencial y/o virtual al 100% de Responsables de
Archivo de Trdmite y de Concentracion.
~ Instalacién y/o actualizacidn del Sistema Institucional de Archivos.
~ Verificar el avance en la organizacién de los archivos de tramite.
~ Elaborar y/o actualizar los inventarios documentales de archivo de trdmite
por expediente.
~ Atender las solicitudes de transferencias primarias al archivo de
concentracion.
» Atender las solicitudes de préstamo y consulta de expedientes
resguardados en el archivo de concentracion.
~ Promover las solicitudes de dictaminacidon de destino final de la
documentacion.
~ Dar seguimiento a los informes de supervisién de Archivo de Trdmite y
Concentracion de la Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal.
» Operar el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcidon de Guanajuato.
~ Atender en tiempo y forma los requerimientos de informacién y

documentacion solicitados por el Archivo General del Estado.
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~ Organizacion del proyecto para la integracion de un repositorio digital del

Sistema Institucional de Archivo.

4. Justificacion

El Programa Anual en Desarrollo Archivistico, ademds de ser un instrumento de
planeacion para la ejecucion de las actividades en consecucidn de las metas y
objetivos planteados, donde se definan prioridades institucionales integrando
recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, resulta una directriz
estratégica en la adopcion de buenas prdcticas y mejoras institucionales en la
gestion documental.

Con ello, ademds de permitir la preservacion integra de los documentos de
archivo, tanto fisicamente como en su contenido, permite la continuidad y
homologacidn de criterios para la adecuada organizacion, conservacion y el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo en la Secretaria Ejecutiva.

La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y
27 que los sujetos obligados deberdn elaborar un Programa Anual en Materia
Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos
humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento
de las obligaciones que senale la Ley, siendo una de ellas la capacitacion a los
servidores publicos de los sujetos obligados para que tengan un conocimiento
homogéneo, bdsico, actualizado y completo sobre gestion documental vy
administracion de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar vy
fortalecer al Sistema Institucional de Archivo de cada sujeto obligado, asi como
el establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar los procesos

8
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y procedimientos de la administracion, organizacion y conservaciéon documental
de los archivos de trdmite y concentracion.

5. Objetivos

a) General:

> Fortalecer la operatividad del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria Ejecutiva, cumpliendo con las obligaciones que establece la Ley de
Archivos del Estado de Guanajuato a través del trabajo colegiado del Grupo
Interdisciplinario, para sistematizar los criterios en el tratamiento archivistico de
los expedientes que integran los archivos de trdmite y de concentracién.

b) Especificos:

~ Profesionalizar en materia de archivo a las personas servidoras publicas para
estandarizar los procesos de tratamiento de los documentos que integran los
expedientes que generan en el ejercicio de sus atribuciones.

~ Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos para estandarizar los criterios
en el tratamiento archivistico de los expedientes institucionales.

» Dar seguimiento a las recomendaciones u observaciones emitidas en las
supervisiones realizadas a los archivos de trdmite para dar continuidad al trabajo
realizado por los responsables.

~» Mantener actualizados los inventarios documentales para conocer el universo de
expedientes que integran los archivos de tramite y su evolucidn.

~ Consolidar el archivo de concentracidon de la SESEA, cumpliendo con los
lineamientos establecidos para su correcta operatividad y prevencién de riesgos.

~ Realizar las gestiones necesarias para dar conclusién al ciclo vital de los
expedientes que forman parte del archivo de concentracién, es decir, para la baja
definitiva o la transferencia secundaria en su caso.
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Atendery dar seguimiento a las supervisiones de archivo de tramite y concentracidn
realizadas por la Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal.

Dar continuidad a la operatividad del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato.
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1. Planeacion

Linea

estratégica

Objetivo

Profesionalizar ~ en
materia de archivo a
las personas
servidoras publicas
para estandarizar los
procesos de

Capacitacion tratamiento de los
documentos que
integran los
expedientes que
generan en el
ejercicio de  sus
atribuciones.
Estandarizar los
criterios  que  se
aplican en los

e archivos de tramite
molm_mm_a_mzno de las distintas

del Sistema 4

Institucional de c:_nma,mm g

Archivo administrativas de la
SESEA, en

cumplimiento a la
normativa
archivistica.

Actividades

Realizacion de propuesta de
agenda de capacitacion en
materia archivistica.

Meta 1: Capacitar en
materia archivistica al
100 por ciento de los

Validacion y aprobacion de la
propuesta de capacitacion e
integracion  al  Programa
Anual  de  Capacitacion
Institucional SESEA.

responsables de archivo

concentracion.

Gestion de los insumos
necesarios para llevar a cabo
la capacitacion.

Seguimiento en la emision de
constancias con valor
curricular.

Meta 1: Actualizacion

Emitir la convocatoria a los
integrantes  del  Sistema
Institucional de Archivo para
la actualizacion de los
nombramientos emitidos por
el titular de la institucion.

del Sistema Institucional

_Archivos.

Integrar el expediente del
Sistema y actualizar los
directorios.

Gestionar la publicacion de
los directorios actualizados
del Sistema Institucional de

Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

Responsable

Responsable
de la
Coordinacion
de Archivo
Institucional
de la SESEA.

Responsable
de la
Coordinacion
de Archivo
Institucional e
integrantes del
Sistema
Institucional
de Archivo de
la SESEA.

Portafolio de evidencias

capacitacion recibidas.

apartado de desarrollo
archivistico en el portal

Indicador

NUumero de

de archivo de tramite y de
concentracion capacitados
de forma presencial y/o

virtual.

Directorio
Institucional
actualizado.
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Meta 2: Seguimiento a

las recomendaciones u
observaciones emitidas
en las supervisiones
realizadas a los archivos
de tramite para dar
continuidad al trabajo
realizado por los
responsables.

Meta 3. Actualizar los

inventarios

documentales, de
archivos de tramite y el
de archivo de

concentracion.

Apertura del calendario para
realizar verificaciones de las
supervisiones a los archivos
de tramite.
Realizar verificaciones de las
supervisiones a los archivos
de tramite.

Actualizar el inventario
documental del archivo de
concentracion al afio 2025.

Gestionar la actualizacion de
los inventarios de archivo de
tramite al afio 2025.

Meta 4. Atender las
solicitudes de los enlaces
en materia de archivos

de tramite para la
realizacion de
transferencias primarias
al archivo de

Identificar expedientes que
ya hayan concluido su
periodo de conservacion en
archivo de tramite e informar
a las unidades
administrativas. N -
Apertura del calendario para
la recepcion de solicitudes de
transferencias primarias.

Responsable

de la
Coordinacion

de Archivo
Institucional vy
responsables

de archivo de
tramite de la
SESEA.

Responsable
de la
Coordinacion
de Archivo
Institucional 'y
responsables
del archivo de
concentracion
| de la SESEA.
Responsable
de la
Coordinacion
de Archivo
Institucional y
responsables
de archivo de
tramite de la
| SESEA.
Responsable
de la
Coordinacion
de Archivo
Institucional 'y
responsables
de archivo de
tramite de la
SESEA.

Dictaminaciones
emitidas.

Actualizacion

apartado de desarrollo

de
realizadas.

publicado.
del

archivistico en el portal [ —

Institucional de

SESEA.

Actas de transferencia

primaria.

la

publicados.

Numero de verificaciones

supervisiones
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Inventario documental del
archivo de concentracion

Inventarios documentales
de los archivos de tramite

NUmero de transferencias
primarias atendidas.
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concentracion
institucional.

resguardados
archivo
concentracion.

Meta 6. Prom
solicitudes

final de
documentacion.

Meta 5. Atender las
solicitudes de préstamo y
consulta de expedientes

en el
de
over las
de

dictaminacion de destino

la

Formalizacion de
transferencias primarias.

Validar en el Grupo
Interdisciplinario el formato
para documentar la atencion
de las  solicitudes de
préstamo y consulta de los
expedientes resguardados en
el archivo de concentracion.
Llevar el seguimiento de las
solicitudes de préstamo vy
consulta de los expedientes
resguardados en el archivo
de concentracion.

Emitir un informe sobre la
operacion del archivo de
concentracion respecto del
numero de solicitudes de
préstamo y consulta de los
expedientes resguardados en
el archivo de concentracion.
Identificar ~ documentacion
con valor secundario para
promover las transferencias
secundarias al Archivo
Historico.

Realizar la solicitud ante el
Archivo General del Estado
para la atencion del proceso
de dictaminacion de destino
final de los expedientes en
archivo de concentracion de
l@aSESEA, |
Ejecucion del proceso de
dictaminacion de destino
final de los expedientes en
archivo de concentracion de
la SESEA. ) |

Responsable
del archivo de
concentracion
de la SESEA.

Responsable
del archivo de
concentracion
de la SESEA.

Registros de préstamo y
consulta de expedientes
atendidas.

Expediente de solicitud
para la dictaminacion
documental de
transferencia secundaria.

Total de solicitudes de
préstamo y consulta de
expedientes atendidas.

Numero de transferencias
secundarias gestionadas.
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Meta 7. Dar seguimiento
a los informes de
supervision de Archivo de
Tramite y Concentracion
de la Direccion de
Desarrollo Archivistico.

Identificar y comunicar los

informes  de  supervision
emitidos por la Direccion de
Desarrollo Archivistico
Estatal.

Solventar las observaciones y
recomendaciones.

Emitir respuesta sobre el
avance cumplimiento  del
informe en cuestion.

Meta 8. Dar tratamiento
archivistico al archivo
que obra en la Secretaria
Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion de
Guanajuato en el
ejercicio de las
atribuciones conferidas a
los integrantes  del
Comité de Participacion
Ciudadana de los anos
2018 a 2021.

Realizar la organizacion vy
clasificacion de la
informacion, de conformidad
con el fundamento juridico
del que se desprenden los
documentos. .

Dar tratamiento archivistico a
la documentacion e integrar
los legajos.

Levantar el inventario

general.

Funcionamiento
del Grupo
Interdisciplinari
o (GI)

Gestion  de las

actividades del
Grupo
Interdisciplinario,
para realizar la
correcta  valoracion
documental y
generar la
actualizacion de los
instrumentos

Meta 1. Promover las

solicitudes de
dictaminacion de destino
final de la
documentacion.

Actualizar los nombramientos
del Grupo Interdisciplinario
de la SESEA.

Validar calendario de
sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario.

Realizar sesiones ordinarias
del Grupo Interdisciplinario.

Responsable
del archivo de
concentracion
de la SESEA.

Responsable
del archivo de
concentracion
de la SESEA.

Integrantes

del Grupo
Interdisciplinar
i0.

Evidencia con el reporte
de cumplimiento de las
observaciones  (oficio,
correo, informe, etc.)

Inventario general
anos.

por

Nombramientos

actualizados de  los
integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la
SESEA.

Actas de sesion del
Grupo Interdisciplinario.

Numero de supervisiones
solventadas.

Namero de expedientes
con tratamiento
archivistico  derivado el
ejercicio de funciones del
CPC.

Integrantes completos del
Grupo Interdisciplinario de
la SESEA.

Numero  de
celebradas.

sesiones
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upcion

control y consulta
archivisticos.

Meta 2. Elaborar y/o
actualizar ICCA s.

Tabla 1. Elaboracidén propia.

[ Actualizar Instrumentos de
1 Control y Consulta
Archivistica (ICCA’s) de la
SESEA. o -
Publicar  Instrumentos de
2 Control y Consulta
Archivistica (ICCA's)
actualizados.

Actualizacion del
apartado de desarrollo
archivistico en el portal
Institucional de la
SESEA.

ICCA 's validados.

1

5
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2. Alcance

La Coordinacion de Archivo Institucional, es la unidad de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato, responsable de coordinar las acciones
necesarias para organizar, conservar y disponer de los archivos que la Secretaria
Ejecutiva genere, administre, posea y resguarde, dentro del ciclo vital de la
documentacion que corresponda a los archivos de trdmite y de concentracién; lo
anterior, conforme al articulo 22 del Estatuto Orgdnico de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién de Guanajuato, asimismo cuenta con las atribuciones
conferidas porla Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato,
y por lo tanto es responsable de planificar, instrumentar y cumplir el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién del
Estado de Guanajuato.

El presente Programa tiene como propdsito consolidar el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivo y del Grupo Interdisciplinario, logrando una adecuada gestién y
organizacion de los archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Guanajuato, por lo que deberd ser de observancia obligatoria para
todas las unidades administrativas y los servidores publicos que integran la Secretaria
Ejecutiva.

3. Entregables

Los entregables corresponden a todos aquellos insumos referidos en el aparado de
"ENTREGABLES" de la Tabla 1., mismas que se correlacionan a cada meta y actividad
de las sefaladas en el punto 6. Planeacién, del presente documento.

4. Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacién de recursos garantiza de una manera
razonable el logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada
cantidad de insumos, recurso humano, equipos y suministros. En la medida en que se
asignen los recursos antes citados, dependerd el logro de las metas.

4.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta con 9
nueve servidores publicos, distribuidos de la siguiente manera:
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g ey : - Numero

Unidad Administrativa de

; personas i
Responsable de la Coordinacién del archivo | 1

" Institucional ‘

[ |

' Responsable de archivo de concentracion. 1 1

i Responsable de la Unidad de Correspondencia. i 1 }

| Responsable de archivo de concentracién. 1 |

' Personas Responsables de los Archivos de Trdmite. 10 |

Es importante resaltar, que el responsable de la Coordinacidon de Archivo Institucional
y de archivo de concentracion, asi como los responsables del archivo de tramite,
realizan mads de dos actividades asignadas a su cargo, para consolidar los esfuerzos
en el logro de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

4.2. Recursos materiales

La Coordinacién de Archivo Institucional, para el ejercicio 2025, cuenta con un espacio
asignado para la integracion del archivo de concentracion, mismo que cumple con los
requerimientos establecidos en los lineamientos para la organizacidn y conservacion de
archivos, emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn
Publica y Proteccién de Datos Personales.

Ademds se realizd la adecuacion de estanteria para la organizacién y conservacién de
246 expedientes que durante el ano 2024 dos mil veinticuatro se recibieron en el archivo
de concentracidon mediante la celebracidon de 11 once transferencias primarias. Se
gestiond con la Coordinacién Administrativa la adquisicion de material para el
tratamiento de dichos expedientes, expurgado, perforado y cocido, asi como para su
correcto almacenamiento, tales como cajas de archivo que cumplan con los criterios
establecidos en materia archivistica.

Por otra parte, el proceso de la sistematizacion y digitalizacidn de informacidn contenida
en todos los expedientes que se reciban en el archivo de concentracion, forma parte de
otro proceso al que se dard continuidad en el presente ejercicio, por lo que la integracion
de un repositorio digital del Sistema Institucional de Archivo, mediante el cual se tenga
acceso controlado por parte del personal que lo integra, posibilitard la eliminacién del
riesgo de pérdidas de expedientes, disminuird en gran medida el tiempo en el cual los
servidores publicos de esta institucion podrdn consultar los expedientes que integran el
archivo de concentracion, ademds de que facilitard el ejercicio de sus atribuciones en
cuanto a consulta de informacidn y rendicién de cuentas hacia la ciudadania o cualquier
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otro organismo publico o privado que requiera informacidn sobre las actividades de los
organos que integran el Sistema Estatal Anticorrupcion de Guanajuato.

4.3. Recursos financieros

De conformidad con lo establecido en el articulo 258 de la Ley del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Guanajuato, el patrimonio de la Secretaria Ejecutiva estard integrado
por los bienes que le sean transmitidos por Gobierno del Estado de Guanajuato para el
desempeno de sus funciones, los recursos que le sean asignados anualmente en el
Presupuesto General de Egresos del Estado, y los demds bienes que le sean transferidos
bajo cualquier otro titulo, por lo anterior, se deben eficientar los recursos disponibles para
cubrir las necesidades inminentes para la ejecucidn de las atribuciones conferidas a la
Coordinacién de Archivo Institucional, y en caso de no poder contar con disponibilidad
presupuestal, se deberd verificar formas alternativas para dar cumplimiento a las
disposiciones normativas previstas en el marco juridico que regulan los archivos del
Estado.

5. Cronograma de actividades

El cronograma de actividades se adjunta en versiéon completa con la planeacién arriba
descrita (Anexo 1 Excel)

6. Comunicaciones

La comunicacidn entre:
a) Elresponsable de la Coordinacidn de Archivo Institucional de la SESEA con la
Direccién General del Archivo General del Poder Ejecutivo, y
b) El responsable de la Coordinacion de Archivo Institucional de la SESEA con
los responsables de archivo de tramite, se realizard a través de:

~ Notificaciones mediante oficio
» Correos electronicos

~ Reuniones virtuales y/o presenciales, seguin sea el caso.

7. Reportes de avances

El responsable de la Coordinacién de Archivo Institucional, realizard supervisiones en
materia archivistica a las unidades administrativas que conforman la Secretaria
Ejecutiva, elaborando informes con diversas recomendaciones en su caso, o bien, el
levantamiento de buenas prdcticas cuando asi se determine, con ello, se integrardn
informes periddicos que evidenciardn el avance en el cumplimiento de los objetivos
establecidos en el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
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Otro reporte que se entregard, es el que tiene que ver con el avance en las transferencias
primarias, de aquellos expedientes que ya cuentan con plazos de conservacion
completos en archivo de trdmite, y se encuentran en condiciones dptimas para ser
trasladados al archivo de concentracidn, por lo que a la par se estardn actualizando los
inventarios documentales de transferencia, el de archivo de concentracion y el
repositorio digital del Sistema Institucional de Archivo.

8. Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algin ajuste en el
presente Programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos
necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

9. Administracion de riesgos

En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacidn del PADA 2025:

Objetivo Identificacion de riesgo J Tipo de riesgo
v » No contar con recursos
i Continuar con la profesionalizacion de los financieros y/o materiales
servidores  publicos de  Secretaria para realizar las
Ejecutiva del Sistema Estatal capacitaciones.
. i i Interno / Externo
Anticorrupcion de Guanajuato, para la » No contar con personal
organizacion y conservacion de los responsable de archivo de
archivos de trdmite y de concentracion. tramite  para tomar las
capacitaciones.
> Rotacidén del personal
responsable de archivo de
Homologar los criterios que se aplican en trdmite y de concentracidn.
los archivos de trdmite de las distintas »  Modificacion de estructura
. = . e Interno / Externo
unidades administrativas de la SESEA, en organizacional.
cumplimiento a la normativa archivistica. » No contar con recursos
materiales y  financieros
suficientes.
Gestion de las actividades del Grupo g No f IR WB
titulares del Grupo

Interdisciplinario, para realizar la correcta
valoracion documental y generar la
actualizaciéon de los instrumentos de
control y consulta archivisticos.

Interdisciplinario.

» No realizar las atribuciones
plasmadas en las Reglas de
Operacion

Interno

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Guanajuato el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 fue

19

Calle Rosa 1-A, Esquina Carretera Guanajuato a Juventino Rosas, Km 9 + 1(

C.P. 36250, Guanajuato, Gto.
Tels. (473) 192-11-63, (473) 688-24-97
www. seseaauanaiuato.ora




aria Ejecutiva
Sistema Estatal Anticorru

SESEA

GUANAJUATO

elaborado por la Maestra Paola Giovanna Gonzdlez Muhoz, responsable de la
Coordinacién de Archivo Institucional y validado por el Mtro. Ernesto Salvador Gonzdlez
Gémez, Secretario Técnico de Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Guanajuato.

Guanajuato, Gto., a 30 de enero del 2025.

Validé: Mtro. Ernesto Salvador Gonzdlez
Gomez
Responsable Secretario Técnico de la Secretaria
Archivo InstityCio Ejecutiva del Sistema Estatal
Ejecutiva'del Sistema Estatal Anticorrupcion
Anticorrupcion

ANEXO 1
Cronograma del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2025
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Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Linea
estratégica

Objetivo

Actividades

Responsable

Entregable

Indicador

enero

febrero

marzo

abril

septiembre

octubre

noviembre | diciembre

S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 5152 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4 S1 S2 S3 S4

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Realizacién de propuesta

1 [de agenda de capacitacién
en materia archivistica.
Profesionalizar en .
materia de archivo a las Validacién y aproba
de puesta de Nomero de
personas servidoras Meta1: Capacitar en Lo propuesta e 0 e
piblicas para materia archivistica al | 2 o Responsable de la responsables de
estandarizar los 100 por ciento de los pegracion ot Troanm Portafolio de evidencias|  2IOWVe 95
1 Capacitacion procesos de tratamiento servidores ptblicos ettt reen kS del programa de Pl
de los que | responsables de archivo et - | nstitucional de 1a [ capacitacion recibido. | SONCSTEEACioOn
integran los expedientes de tramite y de ESEA. oapacitades &)
que generan en el concentracion _ et p
3 B y/o virtual
ejercicio de sus v/ K
atribuciones.
Seguimiento en la emisién
4 | de constancias con valor
curricul
Emitir la convocatoria a
1
et de la Directorio del
Meta 1: Actualizacion del Teritueie n de Sistema
Sistema Institucional de Archivo Instit 1 de
Archivos, Integrar el expediente | Institucional de la [ portal Institucional de Archivo
2 | del sistema y actualizar ESEA. la SESEA. actualizado
los directorios
Gestionar la publicacién
de los directorios
3 | actualizados del Sistema
Tnstitucional de
Archivos.
Apertura del calendario
N N para realizar
Meta2 Seguimiento 2 125| 1 | verificaciones de las e 1a
ebservaciones emitidas archivos de tramite. . Namero de
en las supervisiones ot . verificac de
realizadas a los Institucional y -
emitidas. supervisiones
archivos de tramite para responsables de P
dar continuidad al archivo de tramit
Realizar verificaciones es
erabajo realizado por | 5 | 414G suparvisionss 4 de la SESEA.
os responsables. los archivos de tramite.
Responsable de la
Coordinacién de
Actualizar el inventario [Archivo
. |aocumental el archivo de|tnstitucional y
concentracién al afo |responsables del
2025. archivo de
Meta3. Actualizar los walizacién del
nventarios S
documentales, de
archivos de tramite y el
de arcnivo de Responsable de la
concentracion. Coordinacién de
Archivo
2 Institucional y
inventarios de arc S
responsables de los
archivos de tramite publicados.
de la SESEA.
Identificar expedientes
que ya hayan concluido su
N de conservacién
Meta 4: Atender las solicitudes
de los enlaces en materia de Namero de
a;hl\mzdzlramne'eparala Tnstitacional y | Actas e eransferencia | tranaferenciss
realizacion de transferencias Apertura del calendarie | responsabies de ria. prinariss
primarias al archivo de , | ‘para la recepcitn de | archivo de tram ndidas-
titucional € de la SESEA.
transferencias primarias.
5 Formalizacién de
transferencias primarias.
Validar en el Grupo
Interdisciplinario el
Estandarizar los
Fortalecimiento del | criterios que se aplican
N en los archivos de 1
2 Sistema tramite de las distintas
Institucional de | vnidades administrativas
0 de la SESEA, en
Archivo cumplimiento a la
normativa archivistica. Total de |
Meta 5: Atender las solicitudes Llevar el seguimiento de |  Responsable del solicitudes de
de préstamo y consulta de las solicitudes de archivo de Registros de préstamo y préstano
P y préstamo y consulta de en consulta de expedientes
expedientes resguardados enel [ 2 | Y . consulta de
los expedientes ShsEn atendidas expediont
archivo de concentracion. . expedientes
resguardados en el N py

archivo de concentracién.




Emitir un informe sobre
la operacién del archivo
de concentracién respecto
del némero de solicitudes

Gestién de las
actividades del Grupo

Funcior
del Grupo
Interdisciplinario
Gl)

Interdiscipl o para
realizar la correcta
valoracién documental y
generar la actualizacién
de los instrumentos de
control y consulta
archivisticos.

Meta 1: Promover las
solicitudes de
dictaminacién de destino
final de la
documentacién.

Interdisciplinario de la

SESEA.

validar calendario de
2 | sesiones ordinarias del
Grupo Interdisciplinario.

Realizar sesiones
3 ordinarias del Grupo
Interdisciplinario.

Meta 2: Elaborar y/o
actualizar ICCA's.

Actualizar Instrumentos
de Control y Consulta

* | Azchivistica (1cca’s) de
1a sEsEA.
Publicar Instrumentos de
N Control y Consulta

stica (ICCA’s)
actualizados.

s

Interdisciplinario de la

ESEA. °

? |de préstamo y consulta de
los expedientes
resguardados en el
archivo de concentracién.
Identificar documentacisn
con valor secundario para
romover las
: transterencias
secundarias al Archivo
Histérico.
Realizar la solicitud
ante el Archivo General
del Estado para 1 S Expediente de solicitud .
de dictaminacion de destino final | 2 | dict 6n de destino e 1a documental de Seecundarias
de la documentacion. final de los expedientes crorn. Gestionadas
en archivo de secundaria
concentracién de la
cucién del proceso de
dictaminacién de destino
final de los expedientes
en archivo de
concentracién de la
Identificar y comunicar
los informes d
. | supervision emitidos por
la Direccion de
Meta 7. Dar seguimiento alos Desarrollo Archivistico
informes de supervision de
Archivo de Tramite —
Concentraci6n de la Direccion de
Desarrollo Archivistico. 2
recomendaciones
Enitir respuesta sobre el
3 | avance cumplimiento del
informe en cuestién. cder |evidencia con et repo )
archivo de de cumplimiento de las Nemero de
Realizar la organizacion | concentracion de la | observaciones (oficio, | SUPSrvisiones
y clasificacién de la vs corren, informe. st solventadas.
informacién, de
Meta 8. Dar tratamiento 1 conformidad con el
archivistico al archivo que obra fundamento juridico del
en la Secretaria Ejecutiva del que se desprenden los
Sistema Estatal Anticorrupcion documentos .
de Guanajuato en el ejercicio de
las atribuciones conferidas a los Dar tratamiento
integrantes del Comité de. 2 archivistico a la
Participacion Ciudadana de los documentacién e integrar
afios 2018 a 2021 Los legajos.
5 | tevantar el inventario
general.
Nombr & 1
e otpatzar dos sctuslizados de los |completos del
1 v integrantes del Grupo

la SESEA.

Integrantes del

Interdisciplinario.

Actas de sesién del
Grupo

nter

Nomero de

Actualizacién del

la SESEA.

ICCA’s validados.




